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il Inicio das aulas - 14 de setembro de 2016

PRAZOS E HORARIOS (12 FASE)
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Par Instituicao/Curso e (Caso se verifique a ESTA
Reingresso setembro 2016 necessidade o Horario de Servi L.
Matricula passa das 09h15 €ervigcos Académicos
as 18h00) Edificio ESTA
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LICENCIATURAS

CTESP

MESTRADOS

PRAZOS E HORARIOS (22 E 32 FASE)

REGIME

Concurso Nacional
de Acesso

Concursos Especiais
(Titulares de DET;
Titulares de Cursos
Médios e Superiores;
Maiores de 23 anos)

Regimes de Mudanca de
Par Instituicdo/Curso e
Reingresso

Concurso Nacional de
Acesso (32fase)

PERIODO DE
MATRICULA

29 setembro a 03
de outubro 2016

06 e 07
de outubro 2016

06 e 07
de outubro 2016

14a18
de outubro 2016

Consultar em

www.ipt.pt / ingresso 2016

10a11de
outubro 2016

Documentacao Necessaria

Boletim de matricula (disponivel em

www.ipt.pt/ingresso2016)

Documento de Identificacao (CC/BI ou NIF)

HORARIO LOCAL
09h15 as 12h15 ESTT e ESGT
Servigos Académicos
SEEE Bloco A
14h15 as 16h00 (Campus Tomar)
(Caso se verifique a ESTA

necessidade o Horario de . ..
Matricula passa das 09h15 Servigos Académicos

as 18h00) Edificio ESTA
(Abrantes)

Requerimento de Estatuto Trabalhador-
-Estudante, Estatuto Bombeiro, Estatuto
Portador de Deficiéncia (¥)

(*) Quando aplicavel, pode ser apresentado até 30 dias apds o ato
da matricula

Boletim Individual de Vacinas (antitetanica

em dia);

2 Fotografias;
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Nota: No ato da matricula o estudante deve efetuar o pagamento
do Seguro Escolar (2€) e da primeira prestacéo da propina (106€).



ijlj|l Propinas

Valor da propina fixado para o ano letivo de 2016/2017:

. cTeSP » 600€

. Licenciatura » 950€

. Mestrado » 1050€

O pagamento devera ser efetuado na Direcao de Servicos Académicos do IPT, em
numerario, cheque ou multibanco.

Consulte o Regulamento de Propinas em www.ipt.pt, na area dos Servicos Académicos

em alunos > regulamentos.

Requerimento de Estatutos Especiais
a) Estatuto Trabalhador Estudante

« Trabalhadores por conta de Outrem:
Os estudantes devem entregar uma declaracdo da entidade empregadora, em que conste o
nome do aluno, tipo de vinculo contratual e data de inicio da relacdo de trabalho, ou copia
do contrato de trabalho onde constem os mesmos elementos, desde que assinado pela
entidade empregadora e fotocdpia do ultimo recibo de remuneragdes.

« Trabalhadores Independentes:
Os estudantes devem entregar copia da declaracao de inicio de atividade e cdpia da ultima
declaragao de l.R.S.

«  Cursos de formacao profissional ou ocupacdo tempordaria
(tempo de duragdo maior/igual a 6 meses)
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Os estudantes que se encontrem nesta situagdo devem entregar uma declaracdo da entidade
formadora, onde conste o nome do aluno, tipo de curso de formacéo, data de inicio da formacéao
profissional e tempo de duracdo do curso, ou cépia do contrato de formacdo, onde conste os
mesmos elementos, desde que assinado pela entidade formadora.

Quando ndo seja possivel ao estudante entregar toda a documentacao para beneficiar do esta-
tuto de trabalhador-estudante podera faze-lo até 30 dias ap0s efetivar a Matricula;

Os estudantes que reinam condi¢des para beneficiar do referido estatuto durante o 2.° semes-
tre letivo deverao entregar a documentacao até ao dia 30 de marco.

Findo este prazo todos os requerimentos entregues serdo indeferidos.

b) Regime de estudos a tempo parcial

« Os estudantes que pretendam inscrever-se ao abrigo do regulamento de inscricéo e fre-
quéncia a tempo parcial devem entregar, no ato de matricula, uma declaracdo dessa inten-
¢ao. De acordo com o regulamento o aluno poderd inscrever-se no maximo de 30 ECTS,

i desde que, com a aprovacao destes ECTS nao concluam o Curso.

Entrega da documentagdo e esclarecimentos nos Servicos Académicos.

Cartao de Estudante

'||||||' Todos os alunos matriculados no 1° ano/12 vez devem dirigir-se ao “stand” do Santander TOTTA,
localizado no Bloco A e solicitar o cartdo de estudante de identificacdo ou de vertente bancaria.

Beneficios Sociais

Os estudantes que pretendam candidatar-se a beneficios sociais (bolsa de estudo) devem apre-
sentar a sua candidatura até dia 30 de setembro de 2016 ou, até 20 dias Uteis apds a matricula,
caso esta ocorra apos 30 de setembro de 2016, na plataforma da Direcao Geral de Ensino Superior
www.dges.mec.pt/wwwBeOn/. Para qualquer esclarecimento dirija-se ao Gabinete de Apoio ao

Estudante (Espaco IPT) ou aos Servigos de Acao Social.
4 Manual de Matriculas . 2016-17 - . .
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Servicos de apoio para o Estudante
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Centro
Documentacao, Aquivo
e Biblioteca

= cda.ipt
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II||||II O CDA encontra-se inserido no Campus do Instituto Politécnico de Tomar, engloba a Biblioteca Central
do IPT, a biblioteca da Escola Superior de Tecnologia de Abrantes (ESTA) e o Arquivo Historico do IPT.

O CDA.IPT tem como missao principal servir os alunos, professores e funcionarios do IPT e a comu-
nidade académica em geral, disponibilizando todo o acesso a informacao que seja necessario as
atividades pedagdgicas e de investigacao.

Servicos disponiveis

Livre acesso aos documentos;

Sala de leitura geral;

3 salas para trabalho de campo;

Sala polivalente para utilizacdo de computadores e leitura em suporte de papel;
Sala de reservados (livro antigo);

Elaboracao de pesquisas por técnicas documentalistas;

Servico de fotocopias;

Servico de empréstimo inter - bibliotecas;

Empréstimo domicilidrio segundo as regras constantes no regulamento.

Recursos online

Base de dados de referéncias bibliogréficas do fundo das Bibliotecas;
Acesso a toda a informacao disponibilizada pela B-ON, (Biblioteca do Conhecimento On Line);
Acesso a Internet através da rede por cabo e por Wireless;

Rede de Bibliotecas de Tomar | www.rbtomar.ipt.pt

T:249 328 194
cda@ipt.pt
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Centro
Linguas

=, clipt




]|l Em funcionamento desde Outubro de 2007, o clipt presta servigo ao publico em geral e a comunidade
académica do IPT, destinando-se a todos aqueles que pretendem aprender linguas estrangeiras de
forma dinamica e interativa.

O cl.ipt faz parte da ReCles.pt - Associacdo dos Centros de Linguas do Ensino Superior em Portugal
sendo, portanto, membro da CercleS - Confederagao Europeia de Centros de Linguas do Ensino Su-
perior, assegurando-lhe assim representatividade nacional e internacional.

Todos 0s nossos cursos, desde os niveis pré-infantis aos adultos sdo ministrados por profissionais
credenciados e devidamente reconhecidos para que se possam propor os candidatos as certificacoes
dos organismos oficiais do pais da lingua estudada.

Desde a sua existéncia, o cl.ipt tem sido selecionado pela Comissdo Europeia e entre outras institui-
¢oes de ensino internacionais para a implementacao dos cursos EILC - Cursos de Portugués Lingua
Nao Materna para alunos Erasmus.

O Clipt tem cursos a tua medida, informa-te ou formaliza a tua pré-inscricdo em www.cl.ipt.pt.

T:249 328 289
cl@ipt.pt
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Direcao
Servi¢os Académicos

®
= dsa.ipt
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illl|l Os Servicos Académicos sdo uma unidade funcional que garante, na 4rea académica, o apoio técnico
e administrativo necessario ao funcionamento e prossecucao dos objetivos do IPT e das Escolas.

Objetivo

Assegurar com qualidade e eficiéncia a gestdo académica e administrativa do processo do aluno,
cooperando com os candidatos, alunos, diplomados e docentes.

Pretendemos aumentar o nivel de produtividade e otimizar os recursos criando valor.

Damos-te a conhecer:

Calendarios letivos;

Regulamentos Académicos de todos os ciclos de estudo;
Estatutos Especiais (Trabalhador-Estudante);

Regime de estudos a tempo parcial;

Regulamentos de Propinas;

Tabela de Emolumentos;

Diplomas e Carta de Curso;

Comprovativo de inscricdo para efeitos de transportes publicos, Seguranca Social, ADSE, ADM,
entre outros

T: 249 328 240 (Tomar) | 241 379 500 (Abrantes)

servacademicos@ipt.pt
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Apoio ao Estudante

>< gape.ipt
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illl[l O Gabinete de Apoio ao Estudante foi criado para todos os alunos do Instituto Politécnico de Tomar
e encontra-se no Espaco IPT, no Campus do IPT.

Objetivo

Apoiar os estudantes na sua integracdo psicossocial, prevenindo e tratando situacdes
de possivel sofrimento psicolégico;

Auxiliar os alunos na gestdo do tempo, na ansiedade face aos exames, nos métodos de estudo e
em outros tipos de apoios psicopedagdgicos;

Assessorar e dar pareceres aos Orgdos de Gestdo do Instituto relativamente a situacdes
relacionadas com a integracao dos estudantes;

Ser o 6rgao intermedidrio na relagdao estudante/ escola, apoiando o esclarecimento/resolucao
dos diversos problemas que possam surgir;

Reforcar a componente social existente em toda a estrutura do Instituto Politécnico de Tomar;
Apoio técnico em todo o processo de candidatura a Bolsas de Estudo e Residéncias do IPT;

Apoio técnico no acesso dos alunos a Secretaria Online para a inscricdo em exames (melhoria/
recurso) e na inscricdo/matriculas nos diversos ciclos de estudos;

Apoio técnico no processo relativo aos cartdes de identificacao dos alunos do IPT.

Os estudantes que pretendam candidatar-se a beneficios sociais (bolsa de estudo) devem apre-
sentar a sua candidatura até dia 30 de setembro de 2016 ou, até 20 dias Uteis apds a matricula,
caso esta ocorra apos 30 de setembro de 2016, na plataforma da Direcdo Geral de Ensino Superior
www.dges.mec.pt/wwwBeOn/. Para qualquer esclarecimento dirija-se ao Gabinete de Apoio ao
Estudante (GAPE).

T:249 328216 | gape@ipt.pt
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Gabinete
Relacdes Internacionais

= gri.ipt
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|l O IPT foi a primeira Instituicao de Ensino Superior Politécnico Portugués a ser reconhecida pela

Comissdo Europeia com a certificacao ECTS/DS Labels.

No Quadro da sua Estratégia Internacional recebeu a aprovacdo pela Comissao Europeia da Carta
Universitaria Erasmus Alargada, para os anos 2007-2013, assim como a ECHE para os anos 2014-2020
que lhe permite participar nas mobilidades e estagios internacionais.

Destacou-se na organizacdo e gestao de Cursos Intensivos, tendo sido selecionado em 2008 para
integrar a brochura sobre histérias de sucesso e recebendo o Prémio de Ouro da Comissao Europeia.

E detentor dos Selos de Qualidade ECTS (ECTS Label) e Suplemento ao Diploma (DS Label) atribuidos
desde 2008 pela Comissao Europeia, com renovacdo até 2016, sendo referido como exemplo de boas
praticas na publicacdo da Unido Europeia “Exceléncia no Ensino Superior”.

Integra a rede de Universidades HERITY (gestao de qualidade do patriménio cultural).

Se pretendes participar num programa de mobilidade, podes:

« Consultar a pagina do GRI, no site oficial do IPT ou em www.gri.ipt.pt e informar-te sobre as opor-
tunidades existentes, regulamentacdo, acordos e documentacao;

- Dirigir-te aos nossos servicos onde te ajudaremos a encontrar as solu¢des mais adequadas,
assessorando-te sobre os tramites processuais, redes e acordos, programas de mobilidade, par-
ceiros e contactos necessarios;

« Contactar o nosso Servico de Apoio a Distancia, via telefone e/ou email.

T:249 328 363
gri@ipt.pt
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illl|l" Ao Provedor do Estudante compete, sem poder de decisao, defender e promover os direitos e
os interesses legitimos dos estudantes do IPT, no ambito académico, através de uma atuacao
independente, imparcial e confidencial.

A sua missao principal pode ser resumida em trés pontos principais:

«  Contribuir para prevenir os conflitos;

«  Promover iniciativas e a divulgacao de informacao, tendo em vista a criacdo de condi¢oes
para que os legitimos direitos, os interesses, 0s anseios dos estudantes sejam integralmente
respeitados;

« Mediar a resolucdo de conflitos, quando isso lhe for solicitado pelos estudantes.

T: 4351249328 100
provedor.estudante@ipt.pt

Instituto Politécnico de Tomar 17



Servicos
Acao Social

SR sas.ipt
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|l Os Servicos de A¢do Social do Instituto Politécnico de Tomar (sas.ipt) tém como principal misséo
assegurar na sua area e capacidade de intervencao o bem estar dos estudantes do IPT e garantir que
nenhum estudante seja excluido por motivo de incapacidade financeira.

Os sas-ipt concedem aos estudantes do IPT, nos termos da Lei, apoios nas seguintes vertentes:
« Acesso a alimentacdo em cantinas e bares de estudantes a precos sociais;

«  Apoio médico e psicopedagogico em ligacdo com as unidades de satde locais;

- Atividades desportivas e culturais;

« Auxilios de Emergéncia;

- Bolsas de estudante-colaborador;

« Bolsas de Estudo e prestacdes complementares;

- Bolsas de Mérito;

« Concessao de alojamento em residéncias de estudantes.

No nosso campus, em Tomar, temos disponivel um campo de futebol de onze, um recinto polides-
portivo (para a pratica de basquetebol, andebol, futsal, ténis), um campo de voleibol de praia e
balnearios de apoio, que, mediante a atribuicdo de um cartdo de utilizador pelos SAS-IPT, poderdo
ser utilizados gratuitamente pelos nossos estudantes.

Para além do protocolo com o Sporting Clube de Tomar, nomeadamente com a equipa de héquei,
presente na 12 divisao, os SAS-IPT tém atualmente enquadrado na sua estrutura um projeto de pratica
desportiva da modalidade de Rugby, aberto aos estudantes e a comunidade, tendo j& hd varios anos
inscrita uma equipa - o IPThomar Rugby - que disputa o campeonato Nacional de Rugby da 2.2 divisdo.

T:249328 116
sas@ipt.pt
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%@ esta.ipt

ESTA. Escola Superior de Tecnologia de Abrantes . www.esta.ipt.pt

cTeSP - Cursos Tecnicos Superiores Profissionais

«  Administracao de Bases de Dados
coordenador - vbouca@ipt.pt

» Animacao e Modelacdo 3D
coordenador - sandra.jardim@ipt.pt

«  Desenho e Fabrico de Construgdes
Mecanicas
coordenador - bruno.chaparro@ipt.pt

« Manutencdo de Sistemas Mecatronicos
coordenador - cccampos@ipt.pt

«  Producédo de Conteudos Digitais
coordenador - halia.santos@ipt.pt

+ Som elmagem
coordenador - joaopluz@ipt.pt

«  Web e Dispositivos Moveis
coordenador - jsilva@ipt.pt

20 Manual de Matriculas . 2016-17

Licenciaturas

« Comunicacao Social
coordenador - halia.santos@ipt.pt

«  Engenharia Mecanica
coordenador - inogueira@ipt.pt

- Tecnologias de Informagao
e Comunicagao
coordenador - ricardo.campos@ipt.pt

«  Video e Cinema Documental
coordenador - sofla.mota@ipt.pt

Mestrados

- Engenharia Mecanica - projeto e producao
mecanica
coordenador - bruno.chaparro@ipt.pt

+ Informatica na Saude
coordenador - sandra.jardim@ipt.pt

- Manutencdo de Instalagdes Técnicas
coordenador - flaviochaves@ipt.pt



Pés-Graduagbes

+  Gestédo da Informacdo e do Conhecimento - Novo
coordenador - sandra.jardim@ipt.pt

« Jornalismo de Proximidade
coordenador - halia.santos@ipt.pt

«  Marketing Territorial
coordenador - halia.santos@ipt.pt

« Novas Tecnologias da Comunicagao - Novo
coordenador - sandra.jardim@ipt.pt

«  Producéo Industrial
coordenador - ccccampos@ipt.pt

«  Protecdo Civil: A Gestdo da Comunicagao no Risco,
nas Emergéncias e nas Crises
coordenador - halia.santos@ipt.pt

Informacéo sobre toda a oferta formativa do IPT.

Para consulta de informacéao detalhada
e candidaturas abertas em www.ipt.pt

Instituto Politécnico de Tomar
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@ Entrada/Portaria

@ Matriculas/Inscricoes
Servicos Académicos

® Biblioteca

@ Secretariado ESTA



Bem-Vindos e Votos de um Bom Ano Letivo!
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