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Inicio das aulas – 14 de setembro de 2016

PRAZOS E HORÁRIOS (1ª FASE)

REGIME
PERÍODO DE 
MATRÍCULA

HORÁRIO LOCAL

Concurso Nacional de 
Acesso

12 a 16 de 

setembro 2016

09h15 às 12h15

e das

14h15 às 16h00

(Caso se verifique a 
necessidade o Horário de 
Matrícula passa das 09h15 

às 18h00)

ESTT e ESGT  
 Serviços Académicos 

Bloco A

(Campus Tomar)

ESTA 
Serviços Académicos 

Edifício ESTA  
(Abrantes)

Concursos Especiais 
(Titulares de DET; 
Titulares de Cursos 
Médios e Superiores; 
Maiores de 23 anos) 

08 a 12 de 

setembro 2016

Regimes Especiais 
15 a 21 de 

setembro 2016

Regimes de Mudança de 
Par Instituição/Curso e 
Reingresso

14 a 16 de 

setembro 2016

14 a 19 de 

setembro 2016

13 a 14 de 

setembro 2016
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Documentação Necessária

•	 Boletim de matrícula (disponível em  
www.ipt.pt/ingresso2016) 

•	 Documento de Identificação (CC/BI ou NIF)

•	 Boletim Individual de Vacinas (antitetânica 
em dia);

•	 2 Fotografias;

•	 Requerimento de Estatuto Trabalhador-
-Estudante, Estatuto Bombeiro, Estatuto 
Portador de Deficiência (*)

(*) Quando aplicável, pode ser apresentado  até 30 dias após o ato 
da matrícula 

Nota: No ato da matrícula o estudante deve efetuar o pagamento 
do Seguro Escolar (2€) e da primeira prestação da propina (106€ ).

PRAZOS E HORÁRIOS (2ª E 3ª FASE)

REGIME
PERÍODO DE 
MATRÍCULA

HORÁRIO LOCAL

Concurso Nacional 
de Acesso

29 setembro a 03 
de outubro 2016

09h15 às 12h15

e das

14h15 às 16h00

(Caso se verifique a 
necessidade o Horário de 
Matrícula passa das 09h15 

às 18h00)

ESTT e ESGT  
 Serviços Académicos 

Bloco A

(Campus Tomar)

ESTA 
Serviços Académicos 

Edifício ESTA  
(Abrantes)

Concursos Especiais 
(Titulares de DET; 
Titulares de Cursos 
Médios e Superiores; 
Maiores de 23 anos) 

06 e 07 
de outubro 2016

Regimes de Mudança de 
Par Instituição/Curso e 
Reingresso

06 e 07 
de outubro 2016

Concurso Nacional de 
Acesso (3ªfase)

14 a 18 
de outubro 2016

              Consultar em
www.ipt.pt / ingresso 2016

10 a 11 de 

outubro 2016
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Propinas 

Valor da propina fixado para o ano letivo de 2016/2017:

. cTeSP » 600€

. Licenciatura » 950€

. Mestrado » 1050€

O pagamento deverá ser efetuado na Direção de Serviços Académicos do IPT, em

numerário, cheque ou multibanco.

Consulte o Regulamento de Propinas em www.ipt.pt, na área dos Serviços Académicos

em alunos > regulamentos.

Requerimento de Estatutos Especiais 

a) Estatuto Trabalhador Estudante

•	 Trabalhadores por conta de Outrem: 
Os estudantes devem entregar uma declaração da entidade empregadora, em que conste o 
nome do aluno, tipo de vínculo contratual e data de início da relação de trabalho, ou cópia 
do contrato de trabalho onde constem os mesmos elementos, desde que assinado pela 
entidade empregadora e fotocópia do último recibo de remunerações.

•	 Trabalhadores Independentes: 
Os estudantes devem entregar cópia da declaração de início de atividade e cópia da última 
declaração de I.R.S.

•	 Cursos de formação profissional ou ocupação temporária
        (tempo de duração maior/igual a 6 meses)
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Os estudantes que se encontrem nesta situação devem entregar uma declaração da entidade 
formadora, onde conste o nome do aluno, tipo de curso de formação, data de início da formação 
profissional e tempo de duração do curso, ou cópia do contrato de formação, onde conste os 
mesmos elementos, desde que assinado pela entidade formadora. 
Quando não seja possível ao estudante entregar toda a documentação para beneficiar do esta-
tuto de trabalhador-estudante poderá faze-lo até 30 dias após efetivar a Matrícula; 
Os estudantes que reúnam condições para beneficiar do referido estatuto durante o 2.º semes-
tre letivo deverão entregar a documentação até ao dia 30 de março. 
Findo este prazo todos os requerimentos entregues serão indeferidos.

b) Regime de estudos a tempo parcial

•	 Os estudantes que pretendam inscrever-se ao abrigo do regulamento de inscrição e fre-
quência a tempo parcial devem entregar, no ato de matrícula, uma declaração dessa inten-
ção. De acordo com o regulamento o aluno poderá inscrever-se no máximo de 30 ECTS, 
desde que, com a aprovação destes ECTS não concluam o Curso.

Entrega da documentação e esclarecimentos nos Serviços Académicos.

Cartão de Estudante 

Todos os alunos matriculados no 1º ano/1ª vez devem dirigir-se ao “stand” do Santander TOTTA, 
localizado no Bloco A e solicitar o cartão de estudante de identificação ou de vertente bancária.

Benefícios Sociais

Os estudantes que pretendam candidatar-se a benefícios sociais (bolsa de estudo) devem apre-
sentar a sua candidatura até dia 30 de setembro de 2016 ou, até 20 dias úteis após a matrícula, 
caso esta ocorra após 30 de setembro de 2016, na plataforma da Direção Geral de Ensino Superior 
www.dges.mec.pt/wwwBeOn/. Para qualquer esclarecimento dirija-se ao Gabinete de Apoio ao 
Estudante (Espaço IPT) ou aos Serviços de Ação Social.
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Serviços de apoio para o Estudante 
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Centro 
Documentação, Aquivo
e Biblioteca
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O CDA encontra-se inserido no Campus do Instituto Politécnico de Tomar, engloba a Biblioteca Central 
do IPT, a biblioteca da Escola Superior de Tecnologia de Abrantes (ESTA) e o Arquivo Histórico do IPT.

O CDA.IPT tem como missão principal servir os alunos, professores e funcionários do IPT e a comu-
nidade académica em geral, disponibilizando todo o acesso à informação que seja necessário às 
atividades pedagógicas e de investigação.

Serviços disponíveis

•	 Livre acesso aos documentos;

•	  Sala de leitura geral;

•	  3 salas para trabalho de campo;

•	  Sala polivalente para utilização de computadores e leitura em suporte de papel;

•	  Sala de reservados (livro antigo);

•	  Elaboração de pesquisas por técnicas documentalistas;

•	  Serviço de fotocópias;

•	  Serviço de empréstimo inter - bibliotecas;

•	  Empréstimo domiciliário segundo as regras constantes no regulamento.

Recursos online

•	 Base de dados de referências bibliográficas do fundo das Bibliotecas;

•	  Acesso a toda a informação disponibilizada pela B-ON, (Biblioteca do Conhecimento On Line);

•	  Acesso à Internet através da rede por cabo e por Wireless;

•	  Rede de Bibliotecas de Tomar | www.rbtomar.ipt.pt

T: 249 328 194 
cda@ipt.pt
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Centro 
Línguas
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Em funcionamento desde Outubro de 2007, o cl.ipt presta serviço ao público em geral e à comunidade 
académica do IPT, destinando-se a todos aqueles que pretendem aprender línguas estrangeiras de 
forma dinâmica e interativa.

O cl.ipt faz parte da ReCles.pt - Associação dos Centros de Línguas do Ensino Superior em Portugal 
sendo, portanto, membro da CercleS - Confederação Europeia de Centros de Línguas do Ensino Su-
perior, assegurando-lhe assim representatividade nacional e internacional.

Todos os nossos cursos, desde os níveis pré-infantis aos adultos são ministrados por profissionais 
credenciados e devidamente reconhecidos para que se possam propor os candidatos às certificações 
dos organismos oficiais do país da língua estudada. 

Desde a sua existência, o cl.ipt tem sido selecionado pela Comissão Europeia e entre outras institui-
ções de ensino internacionais para a implementação dos cursos EILC - Cursos de Português Língua 
Não Materna para alunos Erasmus.

O Cl.ipt tem cursos à tua medida, informa-te ou formaliza a tua pré-inscrição em www.cl.ipt.pt.

T: 249 328 289

cl@ipt.pt
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Direção 
Serviços Académicos
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Os Serviços Académicos são uma unidade funcional que garante, na área académica, o apoio técnico 
e administrativo necessário ao funcionamento e prossecução dos objetivos do IPT e das Escolas.

Objetivo

Assegurar com qualidade e eficiência a gestão académica e administrativa do processo do aluno, 
cooperando com os candidatos, alunos, diplomados e docentes.

Pretendemos aumentar o nível de produtividade e otimizar os recursos criando valor.

Damos-te a conhecer:

•	 Calendários letivos; 

•	 Regulamentos Académicos de todos os ciclos de estudo; 

•	 Estatutos Especiais (Trabalhador-Estudante); 

•	 Regime de estudos a tempo parcial; 

•	 Regulamentos de Propinas; 

•	 Tabela de Emolumentos; 

•	 Diplomas e Carta de Curso; 

•	 Comprovativo de inscrição para efeitos de transportes públicos, Segurança Social, ADSE, ADM, 
entre outros

T: 249 328 240 (Tomar) | 241 379 500 (Abrantes) 

servacademicos@ipt.pt
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Gabinete 
Apoio ao Estudante



13Instituto Politécnico de Tomar

O Gabinete de Apoio ao Estudante foi criado para todos os alunos do Instituto Politécnico de Tomar 
e encontra-se no Espaço IPT, no Campus do IPT. 

Objetivo

•	 Apoiar os estudantes na sua integração psicossocial, prevenindo e tratando situações  
de possível sofrimento psicológico;

•	  Auxiliar os alunos na gestão do tempo, na ansiedade face aos exames, nos métodos de estudo e 
em outros tipos de apoios psicopedagógicos;

•	  Assessorar e dar pareceres aos Órgãos de Gestão do Instituto relativamente a situações  
relacionadas com a integração dos estudantes;

•	  Ser o órgão intermediário na relação estudante/ escola, apoiando o esclarecimento/resolução 
dos diversos problemas que possam surgir;

•	  Reforçar a componente social existente em toda a estrutura do Instituto Politécnico de Tomar;

•	  Apoio técnico em todo o processo de candidatura a Bolsas de Estudo e Residências do IPT;

•	  Apoio técnico no acesso dos alunos à Secretaria Online para a inscrição em exames (melhoria/
recurso) e na inscrição/matrículas nos diversos ciclos de estudos;

•	  Apoio técnico no processo relativo aos cartões de identificação dos alunos do IPT. 

Os estudantes que pretendam candidatar-se a benefícios sociais (bolsa de estudo) devem apre-
sentar a sua candidatura até dia 30 de setembro de 2016 ou, até 20 dias úteis após a matrícula, 
caso esta ocorra após 30 de setembro de 2016, na plataforma da Direção Geral de Ensino Superior 
www.dges.mec.pt/wwwBeOn/. Para qualquer esclarecimento dirija-se ao Gabinete de Apoio ao 
Estudante (GAPE).

T: 249 328 216  |  gape@ipt.pt
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Gabinete 
Relações Internacionais
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O IPT foi a primeira Instituição de Ensino Superior Politécnico Português a ser reconhecida pela 
Comissão Europeia com a certificação ECTS/DS Labels.

No Quadro da sua Estratégia Internacional recebeu a aprovação pela Comissão Europeia da Carta 
Universitária Erasmus Alargada, para os anos 2007-2013, assim como a ECHE para os anos 2014-2020 
que lhe permite participar nas mobilidades e estágios internacionais.

Destacou-se na organização e gestão de Cursos Intensivos, tendo sido selecionado em 2008 para 
integrar a brochura sobre histórias de sucesso e recebendo o Prémio de Ouro da Comissão Europeia.

É detentor dos Selos de Qualidade ECTS (ECTS Label) e Suplemento ao Diploma (DS Label) atribuídos 
desde 2008 pela Comissão Europeia, com renovação até 2016, sendo referido como exemplo de boas 
práticas na publicação da União Europeia “Excelência no Ensino Superior”.

Integra a rede de Universidades HERITY (gestão de qualidade do património cultural).

Se pretendes participar num programa de mobilidade, podes:

•	 Consultar a página do GRI, no site oficial do IPT ou em www.gri.ipt.pt e informar-te sobre as opor-
tunidades existentes, regulamentação, acordos e documentação;

•	 Dirigir-te aos nossos serviços onde te ajudaremos a encontrar as soluções mais adequadas, 
assessorando-te sobre os trâmites processuais, redes e acordos, programas de mobilidade, par-
ceiros e contactos necessários;

•	  Contactar o nosso Serviço de Apoio à Distância, via telefone e/ou email.

T: 249 328 363

gri@ipt.pt
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Provedor 
Estudante
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Ao Provedor do Estudante compete, sem poder de decisão, defender e promover os direitos e 
os interesses legítimos dos estudantes do IPT, no âmbito académico, através de uma atuação 
independente, imparcial e confidencial.

A sua missão principal pode ser resumida em três pontos principais:

•	 Contribuir para prevenir os conflitos;

•	 Promover iniciativas e a divulgação de informação, tendo em vista a criação de condições 
para que os legítimos direitos, os interesses, os anseios dos estudantes sejam integralmente 
respeitados;

•	 Mediar a resolução de conflitos, quando isso lhe for solicitado pelos estudantes. 

T: +351 249 328 100

provedor.estudante@ipt.pt
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Serviços 
Ação Social
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Os Serviços de Ação Social do Instituto Politécnico de Tomar (sas.ipt) têm como principal missão 
assegurar na sua área e capacidade de intervenção o bem estar dos estudantes do IPT e garantir que 
nenhum estudante seja excluído por motivo de incapacidade financeira.

Os sas-ipt concedem aos estudantes do IPT, nos termos da Lei, apoios nas seguintes vertentes:

•	 Acesso à alimentação em cantinas e bares de estudantes a preços sociais;

•	  Apoio médico e psicopedagógico em ligação com as unidades de saúde locais;

•	  Atividades desportivas e culturais;

•	  Auxílios de Emergência;

•	  Bolsas de estudante-colaborador;

•	  Bolsas de Estudo e prestações complementares;

•	  Bolsas de Mérito;

•	  Concessão de alojamento em residências de estudantes.

No nosso campus, em Tomar, temos disponível um campo de futebol de onze, um recinto polides-
portivo (para a prática de basquetebol, andebol, futsal, ténis), um campo de voleibol de praia e 
balneários de apoio, que, mediante a atribuição de um cartão de utilizador pelos SAS-IPT, poderão 
ser utilizados gratuitamente pelos nossos estudantes.

Para além do protocolo com o Sporting Clube de Tomar, nomeadamente com a equipa de hóquei, 
presente na 1ª divisão, os SAS-IPT têm atualmente enquadrado na sua estrutura um projeto de prática 
desportiva da modalidade de Rugby, aberto aos estudantes e à comunidade, tendo já há vários anos 
inscrita uma equipa - o IPThomar Rugby - que disputa o campeonato Nacional de Rugby da 2.ª divisão.

T: 249 328 116

sas@ipt.pt
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ESTA . Escola Superior de Tecnologia de Abrantes . www.esta.ipt.pt

cTeSP - Cursos Tecnicos Superiores Profissionais

•	 Administração de Bases de Dados 
coordenador - vbouca@ipt.pt

•	 Animação e Modelação 3D 
coordenador - sandra.jardim@ipt.pt

•	  Desenho e Fabrico de Construções  
Mecânicas 
coordenador - bruno.chaparro@ipt.pt

•	 Manutenção de Sistemas Mecatrónicos 
coordenador - cccampos@ipt.pt

•	  Produção de Conteúdos Digitais 
coordenador - halia.santos@ipt.pt

•	  Som e Imagem 
coordenador - joaopluz@ipt.pt

•	  Web e Dispositivos Móveis 
coordenador – jsilva@ipt.pt

Licenciaturas 

•	 Comunicação Social 
coordenador - halia.santos@ipt.pt

•	  Engenharia Mecânica 
coordenador - inogueira@ipt.pt

•	  Tecnologias de Informação  
e Comunicação 
coordenador - ricardo.campos@ipt.pt

•	  Vídeo e Cinema Documental 
coordenador - sofia.mota@ipt.pt

Mestrados

•	 Engenharia Mecânica - projeto e produção 
mecânica 
coordenador - bruno.chaparro@ipt.pt

•	  Informática na Saúde 
coordenador - sandra.jardim@ipt.pt

•	  Manutenção de Instalações Técnicas 
coordenador - flaviochaves@ipt.pt
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Pós-Graduações

•	 Gestão da Informação e do Conhecimento - Novo 
coordenador - sandra.jardim@ipt.pt

•	 Jornalismo de Proximidade
coordenador - halia.santos@ipt.pt

•	 Marketing Territorial
coordenador - halia.santos@ipt.pt

•	 Novas Tecnologias da Comunicação - Novo 
coordenador - sandra.jardim@ipt.pt

•	 Produção Industrial
coordenador - ccccampos@ipt.pt

•	 Proteção Civil: A Gestão da Comunicação no Risco, 
nas Emergências e nas Crises
coordenador - halia.santos@ipt.pt

Informação sobre toda a oferta formativa do IPT. 

Para consulta de informação detalhada 
e candidaturas abertas em www.ipt.pt
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mapa_ipt . escola superior de tecnologia de abrantes



Bem-Vindos e Votos de um Bom Ano Letivo!
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